CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUACU

1 OBJETO

Anexo |

Termo de Referéncia
Processo Adm 003/2025

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

1.1 Aquisicao de géneros alimenticios tais como acucar, café, leite, cha mate e cha de
morango, mediante sistema de registro de precos, em conformidade com as

exigéncias do edital.

1.2 Os bens, objeto desta contratacdo, sdo caracterizados como comuns, portanto, ndo
se enguadram como sendo bens de luxo, de acordo com o § 1° art. 18, da
Resolucdo 015, de 2023, da Camara Municipal de Embu-Guagu.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da publicacéo
do contrato, assinado, na Imprensa Oficial, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por igual periodo conforme a lei e
limitado pelos créditos orcamentarios.

1.4 Tabela de itens:

ITEM

DESCRICAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTID
ADE

VALOR
UNITARIO
estimado

VALOR TOTAL
estimado

ACUCAR REFINADO 1KG

- acondicionado em embalagem
plastica lacrada de 01kg, com todas as
informag0des pertinentes ao produto,
previsto na legislacao vigente,
constando data de fabricacdo e
validade nos pacotes individuais

463994

un

1.000

571

5.710,00

CAFE TORRADO E MOIDO, TRADICIONAL,
500GR

-qualidade superior, constituido de graos
arabicas com torrefacao ou torra media,
embalagem primaria metalizada de alto
vacuo embalagem secundaria de papel
cartdo, com comprovagao das caracteristicas
minimas de qualidade exigidas para o café,
por meio de selo de pureza e qualidade ABIC

463594

Pct

1.152

30,37

34.986,24

LEITE UHT INTEGRAL, LONGA VIDA

- acondicionado em embalagem tetrapack
asséptico com rotulo impresso, as
caracteristicas naturais do leite in natura,
inclusive teor de matéria gorda, composto de
carboidratos, proteinas, gorduras totais e
saturadas, gorduras trans, fibra alimentar,
sodio e cdlcio, embalagem de 1L.

445995

Lt

3.000

6,53

19.590,00

CHA SABOR MATE 250GR

- gueimado ou tostado; folhas e talos de erva
mate (ilex Paraguariensis); isento de
sujidades, fragmentos de insetos e outros
materiais estranhos; embalagem primaria

236613

Cx

512

10,55

5.401,6
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sache individual; embalagem secundaria caixa
de papel cartdo; Pacote com 250g.
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CHA MORANGO SACHE 16GR C/ 10 278817 Cx 600 9,32 5.592,00
UNIDADES

- cha de ervas, apresentacgdo erva seca de
morango (sem adic¢do de agucar, corante e
outros itens), saches com aproximadamente
16g. A embalagem deve apresentar
rotulagem com dados do fabricante, peso,
data de fabricagdo e validade, informagdes
nutricionais, e outros dados relevantes
conforme determinagdo da ANVISA.

1.5

1.6

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 71.279,84 (Setenta e um mil,
duzentos e setenta e nove reais e oitenta e quatro centavos), conforme custos
unitérios apresentados pela Pesquisa de Pregos.

Foram considerados os custos médios de cada item da pesquisa de precos que teve
como fontes o Portal Nacional de Contratacfes Publicas, Atas de Registro de
precos, propostas comerciais e consultas a sites especializados.

FUNDAMENT@QAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Este termo de referéncia foi elaborado considerando os Estudos Preliminares
constantes do processo administrativo n® 003/2025, da Camara Municipal de
Embu-Guagu.

Pretende-se com esta contratacdo, garantir o bem-estar dos servidores, vereadores
e visitantes da Camara Municipal, proporcionando o conforto do tradicional e
usual no desjejum do brasileiro.

Esta pratica usual contribui para o rendimento do exercicio profissional e melhora
a cognicao no processo de criacdo dos processos e atendimentos dos municipes.

As quantidades solicitadas foram baseadas na demanda dos setores
administrativos e legislativos, levando em consideragdo as necessidades da
Cémara para utilizagdo durante doze meses.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025,
publicado no Portal da Camara Municipal de Embu-Guagu:
www.embuguacu.sp.leg.br

DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo atende os interesses da Camara Municipal de Embu-Guagu é a
contratacdo de empresa para fornecimento de géneros alimenticios de forma
parcelada, conforme condi¢Bes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento, poderéa ser efetivada por meio da modalidade de
Pregéo Eletronico — Ata de Registro de Preco, estando condicionado, neste caso,
pelos dispositivos que regem o Sistema de Registro de Pregos.
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4.2

4.3

8.1
8.2

8.3

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

O Sistema de Registro de Precos tem seus principios estabelecidos nos artigos 82
a 86, Secdo V. Capitulo X, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no Decreto Federal
n° 11.462, de 2023.

SUSTENTABILIDADE

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricédo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

Os bens ofertados pela licitante vencedora deverdo, em todas as fases do processo
licitatorio e da execucdo contratual, pautar-se sempre no uso racional de recursos
e materiais, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos.

Promover a destinagéo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagéo
assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, plastico, embalagens e
etc.

EXIGENCIA DE AMOSTRA

Né&o serdo exigidas amostras dos produtos.

SUBCONTRATACAO

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO

N&o sera exigida a prestacdo de garantia de execucao para celebrar a contratacdo
decorrente deste certame licitatério.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CONDICOES DE ENTREGA

A contratada devera entregar o material no prazo de 10 (dez) dias corridos, quando
da solicitacdo da Contratante, em remessa Unica ou conforme necessidade da
Camara, em horario das 8 as 11 horas e de 13 as 16 horas, em dias Uteis, podendo
ser em um dos seguintes enderegos conforme solicitacao:

8.2.1 Prédio sede da Camara Municipal de Embu-Guacgu - Rua Emilia Pires,
135, Centro, Embu-Guagu, SP, CEP 06900-130;

8.2.2 Prédio dos Gabinetes - Rua Coronel Luiz Tendrio de Brito, 752, 2°
Andar, Centro, Embu-Guacu, SP, CEP 06900-095.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacOes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e
especificacdo dos materiais que serdo entregues.
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8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

9.2

9.3

9.4

9.5
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O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados da emissdo do pedido de
remessa.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 3 (dez) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacGes de
caso fortuito e forga maior.

As embalagens deverao apresentar rotulagem com dados do fabricante, peso, data
de fabricacdo e validade, informagOes nutricionais e outros dados relevantes
conforme determinagéo da ANVISA.

Os itens deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de acondicionamento e o
prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 2/3 da validade total
indicada pelo fabricante.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor)

As marcas, modelos, quantidades e caracteristicas indicadas na licitagdo, SERAO
CONFERIDAS NA ENTREGA, NAO SENDO ACEITAS ENTREGAS POR
CORREIS OU OUTRO MEIO QUE NAO POSSIBILITE A CONFERENCI
ANO ATO DO RECEBIMENTO PROVISORIO.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, o 6rgédo

ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacGes acerca
das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre
outros.
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10 FISCALIZACAO

10.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, em conformidade com o art. 117, da Lei
n° 14.133, de 2021 e com o Decreto n° 11.246, de 2022.

10.2 Fiscalizagdo Técnica

10.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéao.

10.2.2 Ofiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com descri¢ao do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

10.2.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a corre¢cdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregao.

10.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

10.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

10.2.6 Ofiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
0 término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo
tempestiva ou a prorrogacdo contratual, quando for o caso.

10.3 Fiscalizacdo Administrativa

10.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicoes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

10.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

10.4 Gestor do Contrato

10.4.1 O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
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prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

10.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

10.4.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,

1)

10.4.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

10.4.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sances, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.4.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informaces sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V1).

10.4.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

11 CRITERIOS DE MEDIC;AO E DE PAGAMENTO
11.1 Recebimento

11.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

11.1.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacfes
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constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

11.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias corridos,
a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

11.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

11.1.5 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

11.1.6 O prazo paraa solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

11.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato. recebimento ser
dara pela quantidade efetivamente utilizada de caixas de e-mails no
periodo de referéncia.

11.2 Liquidacéo

11.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o0 prazo de CINCO dias uteis para fins de liquidacéo.

11.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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11.2.2.1 o prazo de validade;

11.2.2.2 a data da emisséo;

11.2.2.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

11.2.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.2.2.5 o valor a pagar; e

11.2.2.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.2.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da
regularizagéo da situagdo, sem Onus ao contratante;

11.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal.

11.25 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

11.2.6 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.3 Prazo de pagamento

11.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados
da finalizacédo da liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior.

11.4 Forma de pagamento

11.4.1 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.4.2 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

11.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

11.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

11.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento  tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

12.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, conforme edital
e fundamentos da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de
MENOR PRECO UNITARIO.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 71.279,84 (Setenta e um mil,
duzentos e setenta e nove reais e oitenta e quatro centavos), conforme custos
unitarios apostos neste termo.

14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1.1 A dotacdo orcamentaria para as despesas decorrentes da possivel contratacao,
sera apresentada na formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil,
devendo ocorrer & conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Anual da Cadmara Municipal de Embu-Guagu.

Embu-Guagu, 25 de fevereiro de 2025.
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